Tips til avholdelse av
Landsmate
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Association of Norwegian
Students Abroad



Formal:

1) Evaluering av aret

2) Valg av nye styremedlemmer

3) Fastsette arbeidsplan for neste periode
4) Engasjer og motivere

Avklares for landsmeote
* Avsett dato som ikke sammenfaller med andre viktig arrangement i ANSA, se
WWwWWw.ansa.no/arrangementer
* Regnskap skal vare revidert for mete, enten av en revisor eller en ekonomistudent.
* Avhold landsmete der det er flest norske studenter
» Sjekk flere kursted alternativer og sammenlign priser. Hor ogsa med universitetet.
* Nér det gjelder valg av lokaler, boforhold og arrangementsaktiviteter, er det viktig at det
ogsa blir tenkt igjennom forhold rundt brannsikkerhet og evt. andre potensielle ulykker.
PS! Direkte uansvarlighet kan medfare konsekvenser for arrangaren. Les ogsa pdf:
Sikkerhetsrutiner ved arrangementsavholdelse pa www.ansa.noftillitsvalgte
* Legg planer for lunsj, restaurantbesegk og sosialt pd kvelden 1 forkant, benytt lokale ressurser
for info.
« Orienter om arrangementet pé lokal web side, og i ANSA-kalenderen pa sentralts sin
hjemmeside, send datoen til britt.ystebo@ansa.no.
* Send ut invitasjon til deltagerne i god tid med innholdet 1 deltagerheftet. Ellers nyttige tips i
denne forbindelse:

1. Landets statutter gir ofte retningslinjer for frister for utsendelsen.

2 Veibeskrivelse og telefonnr. til kontaktperson for mate.

3. Vurder ogsa i ring de inviterte, for & gke engasjement og deltagelse.

4. Velg bindende pamelding.

5. Benytt ANSAlogoen i invitasjonen, ta kontakt med webmaster@ansa.no.
* Deltagere, for eksempel ambassade, sponsorer, studentprestene, Lanekassen, ANSA sentralt
og president, ma inviteres i ekstra god tid da de har travle timeplaner. Avklar ogsa pa forhand
hvor mye tid gjestene gnsker til sine presentasjoner.
* Avklar hvem dere ensker som ordstyrer i1 forkant av mete. Tips: rddgiverne, hovedstyre
representanten, prestene eller evt. tidligere
landsleder.
* Lag deltagerhefte, se neste side
* Kjop inn blomster/gave til gjesteforelesere/talere
* Arranger gjerne en lettere sosial ssmmenkomst for deltagerne pé fredagen for landsmete.
* Avklar stemmegivningen under landsmete. I utgangspunktet har alle ANSA medlemmer
stemmerett, sjekk medlemskap og ha evt. med innmeldingsblanketter til mate.
 Husk & involvere hele landsstyret i programmet.
» Handboken for tillitsvalgte skal gis til de nye i styre. Hvis det kommer besgk fra sentralt kan
dere be de ta disse med til mgte, hvis ikke be om & f& handbgkene tilsendt fra sentralt, pa
medlem@ansa.no.

Deltagerhefte:

* Program for mete, og praktiske orienteringer
* Deltagerliste

» Statutter

* Evnt. statuttendringsforslag

* Forslag til arbeidsprogram for neste ar


http://www.ansa.no/tillitsvalgte

* Revidert regnskap

* Budsjettforslag for neste ar

* Evalueringsskjema av landsmgte
* Skjema for evt. reiserefusjon



